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BAB 1 
PENDAHULUAN 

1.1. Tujuan pembuatan dokumen 

Dokumen use manual Aplikasi UMI APPS Sistem LPKM ini dibuat 

dengan tujuan sebagai berikut: 

a. Menggambarkan dan menjelaskan penggunaan Aplikasi UMI APPS Sistem 

Pengabdian LPKM untuk Dosen. 

b. Sebagai panduan instalasi, konfigurasi dan penggunaan Aplikasi UMI APPS 

Sistem Pengabdian LPKM 

 
Pihak-pihak yang berkepentingan dan berhak menggunakan dokumen ini 

yaitu: 

a. Dosen menggunakan dokumen ini sebagai panduan penggunaan Sistem ini 

sebagaimana fungsi dan hak akses yang diberikan kepada Dosen. 

 
1.2. Deskripsi Umum 

1.2.1. Deskripsi Umum Sistem 

Deskripsi umum sistem meliputi deskripsi umum Aplikasi UMI 

APPS Sistem LPKM yang dikembangkan, fungsi utama yang akan 

diberikan kepada pengguna serta karakteristik pengguna yang meliputi 

pembagian kelompok pengguna dan hak akses ke Sistem. 

1.2.2. Deskripsi Umum Kebutuhan Sistem 

Deskripsi umum kebutuhan sistem yang akan diimplementasikan 

meliputi semua informasi yang bersifat teknis yang menjadi acuan dalam 

pengembangan sistem. 
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1.3. Deskripsi dokumen (Ikhtisar) 

Dokumen ini dibuat untuk memberikan panduan penggunaan Aplikasi 

UMI APPS Sistem LPKM. Dokumen ini berisikan informasi sebagai berikut: 

a. BAB 1 Pendahuluan 

Berisi informasi umum yang merupakan bagian pendahuluan serta 

meliputi tujuan pembuatan dokumen, deskripsi umum sistem dan deskripsi 

dokumen. 

b. BAB 2 SOP 

Berisi perangkat yang dibutuhkan untuk penggunaan Aplikasi UMI 

APPS Sistem LPKM meliputi perangkat lunak dan perangkat keras. 

c. BAB 3 Menu dan Cara Pengunaan 

Berisi user manual Aplikasi UMI APPS Sistem LPKM yang 

diperuntukkan untuk semua role user. 
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2.1. Perangkat Lunak 

BAB 2 
SOP 

Perangkat Lunak yang digunakan dalam pengujian adalah : 

a. Navicat Premium sebagai RDBMS Server. 

b. Google Chrome sebagai Tools penjelajah (Web Browser). 

c. Visual Studio Code sebagai editor syntax. 
 
 
2.2. Perangkat Keras 

Perangkat keras yang digunakan dalam pengujian adalah : 

a. Laptop atau komputer yang terhubung dengan jaringan internet. 

b. Mouse sebagai peralatan antar muka. 

c. Monitor sebagai peralatan antar muka. 

d. Keyboard sebagai peralatan antar muka. 

 
2.3. Pengguna Sistem 

Pengguna yang akan menggunakan sistem ini adalah: 

a. Memiliki pemahaman tentang natr muka komputer. 

b. Memiliki pemahaman proses dan alur data. 
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3.1. Cara Pengunaan 

BAB 3 
MENU DAN CARA PENGUNAAN 

Pada bagian ini akan dijelaskan mengenai tata cara pengunaan Aplikasi 

UMI APPS Sistem Pengabdian LPKM: 

1. Halaman Utama UMI APPS 
 

Gambar 1 Halaman Utama UMI APPS 
Untuk melakukan pengajuan proposal pada program Pengabdian 

LPKM terlebih dahulu kunjungi halaman https://apps.umi.ac.id/main 

maka akan menampilkan halaman seperti pada gambar 1 diatas, setelah itu 

silahkan memilik menu LPKM (Sistem Informasi Lembaga Pengabdian 

Kepada Masyarakat) atau anda bisa melihat menu yang telah diberi tanda 

pada gambar 1 diatas. 
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2. Halaman Login 

Setelah memilih menu LPKM maka anda akan diarahkan pada 

halaman Login seperti gambar 2 dibawah ini. Pada halaman Login silahkan 

memasukkan username yaitu berupa NIDN anda dan password default saat 

ini yaitu 123123. 

Gambar 2 Halaman Login 

 
Setelah anda mengisi username dan password pada halaman Login 

maka akan muncul pop-up yang mengisntruksikan anda untuk memilih role 

user anda seperti gambar 3 dibawah ini, jika anda ingin melakukan 

pengajuan proposal pada program pengabdian maka silahkan memilih role 

user Dosen untuk dapat masuk kedalam sistem LPKM. 

Gambar 3 Pop-up Login 
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Jika terdapat beberapa pilihan pada pop-up yang tampilkan setelah 

anda menginputkan username dan password, silahkan memilih pilihan 

Dosen agar anda dapat melakukan pengajuan proposal pada program 

Pengabdian LPKM, setalah ada memilih pilihan Dosen makan selanjutkan 

silahkan menekan tombol lanjutkan untuk dapat masuk kedalam sistem 

LPKM. 

3. Ubah Password 
Setelah pengguna berhasil login, maka ditampilkan semua menu 

aplikasi sesuai dengan level pengguna. Salah satu menu yang ditampilkan 

adalah “Pengaturan Umum”. Menu ini digunakan untuk melakukan 

perubahan password pengguna. 

 

 
Gambar 4. Form ubah password 
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4. Menu Pengabdian 

Jika anda Login pada sistem LPKM maka silahkan masuk pada menu 

Pengabdian yang berada pada sebelah kira atau seperti tanda nomor 1 

dibawah ini pada gambar 4. Setelah anda memilih menu tersebut maka akan 

tampil informasi data skema pengabdian yang sedang berlangsung. Silahkan 

memilih skema pengabdian yang ingin anda ikuti dengan cara menekan 

tombol “Ajukan Pengabdian” atau yang telah diberi tanda nomor 2 pada 

gambar dibawah ini. 

 
Gambar 4 Menu Pengabdian 

 
 
 
 
 

 
2 

1 
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5. Halaman Form Pengajuan 
Setelah anda memilih skema pengabdian yang tersedia dan menekan 

tombol “Ajukan Pengabdian” maka anda akan diarahkan ke halaman 

Pengajuan dan anda akan diistruksikan untuk mengisi seluruh form yang 

tersedia. Anda dapat melihat tampilannya pada gambar 5 dibawah ini. 

Silahkan mengisi dan menginputkan data form dengan teliti. Setelah anda 

mengisi semua form yang tersedia silahkan menekan tombol “Kirim” yang 

berada disudut kanan bawah pada halaman Pengajuan Pengabdian untuk 

dapat melangkah pada tahap selanjutnya. 

Gambar 5 Pengajuan Pengabdian 
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6. Menu Daftar Proposal 

Setelah anda menekan tombol “kirim” pada halaman Pengajuan 

Pengabdian maka anda akan secara otomatis diarahkan ke dalam menu 

Daftar Proposal atau anda dapat melihat pada gambar 6 dibawah ini yang 

telah diberi tanda nomor 1. Untuk dapat melihat detail dari pengajuan anda 

silahkan menekan tombol yang telah diberi tanda nomor 2. 

 

Gambar 6 Daftar Pengajuan 

 
7. Halaman Detail Pengajuan 

Setelah anda menekan tombol nomor 2 pada gambar 5 maka akan 

menampilkan halaman detail dari pengajuan anda. Saat ini pengajuan anda 

belum dapat diproses oleh pihak LPKM jika anggota yang anda masukkan 

atau pilih sebelumnya pada proses form pengajuan belum menyetejui atau 

menerima penunjukannya sebagai anggota pada pengabdian yang anda 

ajukan. Untuk dapat melihat status anggota anda silahkan melihatnya pada 

tab “Anggota Pengabdian”. Contohnya pada gambar 7 dibawah ini. 



11  

 

   

Gambar 7 Detail Pengajuan 

 
8. Proses Pengajuan 

Jika seluruh anggota yang anda tambahkan sebelumnya telah 

menyetujui maka tombol atau button “Ajukan Pengabdian” telah muncul 

pada sudut kanan atas dari halaman detail pengajuan anda atau lihat pada 

gambar 8 dibawah ini. Pengajuan anda telah dapat anda ajukan agar dapat 

diproses oleh pihak LPKM. 

Gambar 8 Proses Pengajuan 
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9. Proses Review Pengajuan 
Jika anda sebelumnya telah menekan tombol “Ajukan Pengabdian” 

maka proses selanjutnya anda akan menunggu hasil review pengajuan anda 

oleh pihak LPKM, pantau halaman detail pengajuan anda untuk melihat 

informasi atau notifikasi dari untuk proses pengajuan anda seperti gambar 9 

dibawah ini. 

Gambar 9 Proses Review Pengajuan 

 
10. Hasil Review Pengajuan 

Setelah pihak LPKM mereview pengajuan anda maka tampilan dari 

halaman detail pengajuan anda seperti dibawah ini, terdapat beberapa 

informasi atau notifikasi terkait proses yang sedang berlangsung saat ini. 
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Gambar 10 Hasil Review Pengajuan 

 
11. Tabs Kelompok Proposal 

Anda Dapat melihat detail dari kelompok proposal yang telah pihak 

LPKM tentukan untuk pengajuan anda. Tampilan dari tabs Kelompok 

Proposal dapat anda lihat pada gambar 11 dibawah ini. 

Gambar 11 Tabs Kelompok Proposal 
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12. Tabs Catatan Proposal 
Anda dapat melihat catatan pengajuan anda dari reviewer pada tabs 

ini. Contoh dari tampilan tabs ini dapat anda lihat pada gambar 12 dibawah 

ini. Setelah anda menerima catatan dari reviewer maka anda di instruksikan 

untuk melakukan peng-uploadtan revisi proposal pengajuan anda dengan 

cara menekan tombol “Upload Revisi Proposal” yang terletak pada kanan 

atas halaman detail pengajuan anda. Selanjutnya tekan tombol tersebut dan 

upload revisi proposal yang telah anda perbaiki berdasarkan catatan-catatan 

dari reviewer. 

Gambar 12 Tabs Catatan Proposal 

 
13. Anggaran Yang Disetujui 

Jika anda telah menerima catatan dari reviewer anda juga dapat 

melihat anggaran yang disetujui oleh pihak LPKM yang telah diberi tanda 

nomor 1 berada pada tabs Overview. Anda dapat melihatnya pada gambar 13 

dibawah ini. 
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Gambar 13 Anggaran Yang Disetujui 

 
14. Laporan Kemajuan 

Jika Anda telah mengupload revisi proposal anda maka tahapan 

selanjutnya itu melakukan upload laporan kemajuan jika pihak LPKM telah 

melakukan penjadwalan proses penguploadtan laporan kemajuan. Anda 

dapat mengupload laporan kemajuan melalui button atau tombol yang 

terletak pada kanan atas dari halaman detail pengajuan anda. 

Gambar 14 Laporan Kemajuan 

 
 
 
 
 

1 
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15. Form Laporan Kemajuan 
Setelah anda menekan tombol “Laporan Kemajuan” maka anda akan 

diarahkan ke halaman pengisian form Laporan Kemajuan dan anda akan 

diistruksikan untuk mengisi seluruh form yang tersedia. Anda dapat melihat 

tampilannya pada gambar 15 dibawah ini. Silahkan mengisi dan 

menginputkan data form dengan teliti. Setelah anda mengisi semua form 

yang tersedia silahkan menekan tombol “Kirim” yang berada disudut kanan 

bawah pada halaman form Laporan Kemajuan untuk dapat melangkah pada 

tahap selanjutnya. 

Gambar 15 Form Laporan Kemajuan 
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16. Proses Review Laporan Kemajuan 
Jika anda sebelumnya telah menekan tombol “Kirim” maka proses 

selanjutnya anda akan menunggu hasil review laporan kemajuan anda oleh 

pihak LPKM, pantau halaman detail pengajuan anda untuk melihat informasi 

atau notifikasi dari untuk proses review laporan kemajuan anda seperti 

gambar 16 dibawah ini. 

Gambar 16 Proses Review Laporan Kemajuan 
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17. Hasil Review Laporan Kemajuan 
Setelah pihak LPKM mereview Laporan Kemajuan anda maka 

tampilan dari halaman detail pengajuan anda seperti dibawah ini, terdapat 

beberapa informasi atau notifikasi terkait proses yang sedang berlangsung 

saat ini. 

Gambar 17 Hasil Review Laporan Kemajuan 
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18. Tabs Kelompok Hasil 
Anda Dapat melihat detail dari Kelompok Hasil yang telah pihak 

LPKM tentukan untuk pengajuan anda. Tampilan dari tabs Kelompok Hasil 

dapat anda lihat pada gambar 18 dibawah ini. 

Gambar 18 Tabs Kelompok Hasil 
19. Tabs Catatan hasil 

Anda dapat melihat catatan Hasil anda dari reviewer pada tabs ini. 

Contoh dari tampilan tabs ini dapat anda lihat pada gambar 19 dibawah ini. 

Setelah anda menerima catatan dari reviewer maka anda di instruksikan 

untuk melakukan peng-uploadtan revisi Hasil pengajuan anda dengan cara 

menekan tombol “Upload Revisi Kemajuan” yang terletak pada kanan atas 

halaman detail pengajuan anda. Selanjutnya tekan tombol tersebut dan 

upload Revisi Kemajuan yang telah anda perbaiki berdasarkan catatan- 

catatan dari reviewer. 

 
Gambar 19 Tabs Catatan Hasil 
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20. Pencairan Dana Akhir 
Jika Anda telah mengupload revisi Revisi Kemajuan anda maka 

tahapan selanjutnya yaitu Pencairan Dana Akhir. Silahkan memperhatikan 

informasi atau notifikasi pada tabs overview untuk dapat mengikuti insruksi 

dari pihak LPKM untuk melanjutkan proses pegajuan anda. Contoh tahapan 

ini dapat anda lihat pada gambar 20 dibawah ini. 

Gambar 20 Pencairan Dana Akhir 
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21. Selesai Pengabdian 
Jika status pada tabs overview telah menampilkan kata “Selesai” maka 

proses pengajuan pengabdian anda telah berakhir. Anda dapat melihat contoh 

tampilan pada tahap ini pada gambar 21 dibawah ini. 

Gambar 21 Selesai Pengabdian 
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22. Menu Reviewer 
Pada menu reviewer ini anda dapat melihat daftar pengajuan yang 

dimana pada pengajuan tersebut anda ditugaskan sebagai tim reviewer baik 

sebagai reviewer proposal maupun reviewer hasil. Untuk dapat melihat detail 

dari pengajuan tersebut anda dapat menekan tombol yang telah diberi tanda 

pada nomor 1 pada gambar 22 dibawah ini. 

Gambar 22 Menu Reviewer 

 
23. Detail Pengajuan Reviewer 

Setelah anda menekan tombol detail pada gambar diatas, maka 

selanjutnya akan menampilkan halaman detail pengajuan reviewer tabs 

overview anda dapat melihatnya pada gamabar 23 dibawah ini. 

Gambar 23 Detail Pengajuan Reviewer 
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24. Tabs Penilaian 
Untuk dapat memberikan penilain dari pengajuan tersebut silahkan 

mengunjugi tabs penilain. Anda dapat melihat tampilan dari tabs penilain 

pada gambar 24 dibawah ini. Tanda nomor 1 merupakan tombol untuk 

memberikan penilaian dari item terkait sedangankan nomor 2 yaitu tombol 

berfungsi untuk memberikan catatan dari pengajuan tersebut. 

Gambar 24 Tabs Penilaian 

 
25. Pop-up Nilai 

Ketika anda telah menakan tombol nomor 1 pada gambar 24 diatas 

maka akan muncul pop-up untuk memberikan penilaian dari item terkait. 

Tampilan pop-up nilai dapat anda lihat pada gambar 25 dibawah ini. 

 
Gambar 25 pop-up nilai 
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26. Pop-up Catatan 
Ketika anda telah menakan tombol nomor 2 pada gambar 24 diatas 

maka akan muncul pop-up untuk memberikan catatan dari pengajuan 

persebut. Tampilan pop-up penilain dapat anda lihat pada gambar 26 

dibawah ini. 

 
Gambar 26 Pop-up Catatan 


